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適切なひな形の検索

生成AIによる
条文のドラフト・修正・更新

AIによる契約のレビュー

CoCounsel Draftingは、Practical Law UK
と連携し、普段使い慣れたMicrosoft Word
上で生成AIを活用して、英文契約書を作成
・直接編集できるWordアドインです。

CoCounsel Drafting
英文契約書の業務を強力にサポート
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CoCounsel Draftingの機能について
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Research & Find
豊富なひな形・過去契約から、目的に合った
文書を素早く検索し、たたき台となるドラフト
を作成する

Practical Law UKを基に、目的や条件に応じた
最適な条項を起案・修正し、契約内容を具体化
する

契約書全体を見直し、プレイブックとの整合性
を確認しながら、条文・クロスリファレンス・
定義語の誤りを修正し、最終確認を行う

CoCounsel Coreに
連携している機能

Draft Content

Review Your Work
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C O C O U N S E L  D R A F T I N G の イ ン ス ト ー ル ・ 設 定

CoCounsel Drafting：Wordアドインとしてのインストール
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「ファイル」
→「アドインの取得」→

「その他のアドイン」を選択します。

CoCounsel Draftingタブにて
ログイン

→ 利用開始ができます。

「CoCounsel Drafting」を入力し検索
→「追加」を選択します。

その後、CoCounsel DraftingタブがWord
上表示します。
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C O C O U N S E L  D R A F T I N G の イ ン ス ト ー ル ・ 設 定

CoCounsel DraftingとPractical Law、SharePointなどの連携
※Practical Law、HighQなどのサブスクリプションが必要
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左上の「All features」メニューを
クリックします。

「Manage your connections」を選択し
ます。

Practical Law UK、HighQや貴社の
シェアポイントなど、必要に応じて

「Connect」を選択し、ログインします。
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C O C O U N S E L  D R A F T I N G の イ ン ス ト ー ル ・ 設 定

CoCounsel Draftingの自社プレイブックを作成（１）
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左上の「All features」
メニューをクリック→ 

「Manage playbooks」を選
択します。

「Create playbook」を選択
します。 ひな型の説明情報を入力します。

ひな型名

概要

契約種類
（選択式）

自社立場

先方側

テンプレートとなる条項を追加します。

条項名

レビュー機能の選択：
• Flag all major and 

minor issues：すべて
問題点を発見したい条
項

• Flag only major 
issues：主要な問題の
みを発見したい条項

• Prohibit this clause：
禁止したい条項

テンプレート条項の例文

社内用のメモ：
• 内容交渉のレポート

ライン
• 先方側へのメッセー

ジ
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C O C O U N S E L  D R A F T I N G の イ ン ス ト ー ル ・ 設 定

CoCounsel Draftingの自社プレイブックを作成（２）
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「Import contract」を選択し、
開いている文書またはデバイス
からの文書を読み込むことがで

きます。

２

３

読み込まれた条項が修正できます。
※詳細は、ページ７をご参照ください。

ひな型の概要
情報を修正

新しい条項を追加

4

読み込まれたひな型を基づき、
貴社の立場、各条項など

微修正できます。

左上の「All features」
メニューをクリック→ 

「Manage playbooks」を選
択します。
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CoCounsel DraftingのResearch & Find
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Research & Find
過去文書から、たたき台となるドラフトを
素早く作成する

CoCounsel Coreに
連携している機能



Find documents：
Practical Lawや自社データを横断し、最適なひな形を検索
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探したいキーワードを入力
→ Practical Law、HighQ、

シェアポイントなど、結果が出ま
す。

適切なファイルを選択 → プレビューが表示されます
→ 「Open Document」を選択し、Word式で表示されます。

※Practical Lawの場合、「Open Document」を選択し、Practical 
Law上資料の全文確認、法務ガイダンス参考やダウンロードができます

→ ダウンロードしたファイルをWordで開きます。

2

ファイルの全文表示

4

AIによる要約

ファイル内の条項
やキーワード検索

「All features」メニュー
→「Find documents」

を選択します。
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Find templates： Practical Lawのひな形から文書を作成
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Practical Law UKを選択

→ 契約分類となったフォル
ダ中から、

適切な契約書を選択します。

探したいキーワードを入力し
て検索 または

Practical Law UKを選択して
ブラウジングします。

アンケート回答の形で、契約書空欄を埋めます

→ 「Save & Close」をクリック
→ 作成した契約書がWord上で開きます。

※ Practical Law Fast Draft機能を利用した過去の案
件もCoCounsel Drafting上、「My work」から選択で

きます。
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「All features」メニュー
→ 「Find templates」

を選択します。
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Import PDF：お持ちのPDFを編集可能な文書に変換
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「All features」メニュー
→ 「Import PDF」を選択します

→ デバイスからPDFファイルを選択
しアップロードします

PDFファイルの内容は自動的に読み込ませ、Word式で表示されます。

※ スキャンしたファイルの場合、文字を綺麗に表示ができない場合もあり
ます。予めご了承ください。
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CoCounsel DraftingのDraft Content
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Practical Law UKを基に、目的や条件に応じた
最適な条項を起案・修正し、契約内容を具体化
する

CoCounsel Coreに
連携している機能

Draft Content



Draft clause：新しい条項や文章を一から作成
Modify clause：既存の条項や文章を修正
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書きたい内容をまとめチャット
ボックスに入力 → AIの概要
を確認し、契約書種類を選択

→ 「Submit」をクリックします。

CoCounselは「Practical Law UK」から最適なコンテンツを参照し、
ドラフト（条項案）を提案します。

2

4

ドラフトされた内容をコピー

内容に対するフィードバック

ドラフトされた内容を現在の
位置に追加

ドラフトされた内容を修正

Clause

Drafting Note

Practical Law UK参考条
項のURL

参考条項の実務ガイ
ダンスのURL

3

「Draft a clause」または
「Modify a clause」を

選択します。
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CoCounsel DraftingのReview your work
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契約書全体を見直し、プレイブックとの整合性
を確認しながら、条文・クロスリファレンス・
定義語の誤りを修正し、最終確認を行う

CoCounsel Coreに
連携している機能

Review Your Work



探したいキーワードを入力
→ 適切なプレイブックを選択し、
「Compare」をクリックします。

「Compare playbooks」を選択
します。

Compare to playbooks: プレイブックを活用し、
契約書に潜むリスクや課題を自動で洗い出し
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1

2

3

自社のプレイ
ブック
Practical 
Lawのプレイ
ブック

Custom

Practical 

Law

CoCounselは自動的に契約書の
全体をレビューし、抜け漏れや

問題点を発見します。
「Issues」をクリックし、問題

点の詳細を確認します。

各問題点に対して、CoCounselは
説明し、訂正を提案します。

「Accept」をクリックし、訂正を文
書に反映します。



Check for errors：記載ミス、入力の抜け漏れなどをチェック
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「Check for errors」を選択し
ます。

1

「Analyse Document」を選択し
ます

2

CoCounselは、自動的に入力の
抜け漏れ、書き間違いなどを発見

します。

3

指摘内容をチェックし、
必要に応じて修正します。

4
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Live Draftとは

• Live Draftは、開いている文書と直接連携している
チャット機能です。

• 自然言語で質問やプロンプトを入力すると、文書
全体の内容を踏まえて要約を作成したり、文書の
作成・修正案を提案したりできます。

Live Draftは文書関連の作業を高速化する便利な機能ですが、その分析や提案はPractical Lawの専門的な
コンテンツに準拠したものではありません。本機能は、あくまでお客様がアップロードした文書の内容と、
弊社トムソン・ロイターが独自に開発したAI技術のみを基盤として動作します。なお、現時点では法的な
推論を行うことはできません。

使用できるシナリオ（例）

文書の要約を作成する

重要な情報や質問への回答を文書から抽出する

文書全体をチェックし、修正案を検討する
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Live Draftについて



同様に、CoCounselは「Live Draft」機能を使
い、文書に最適な条項を提案できます。

※「Live Draft」が参照するのは現在作業中の
文書のみ、「Practical Law UK」から参照し

ません。

CoCounselは、文書全体を読み込み、その中
から質問に対する回答を見つけ出します。

注釈（番号）をクリックすると、回答の根拠
となった箇所を確認できます。

「Live Draft」を選択
→ 質問や指示を直接入力します。

Live Draft：CoCounsel AIと共に、自由な文書編集

● 24
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タスク Practical Lawの連携性 説明

Find documents / Find templates

ひな形の検索
あり

PLある場合: SharePoint上の社内情報に加え、主に英国法を中心とした信頼
性の高いコンテンツにアクセスできます。

PLない場合: 検索はSharePoint上の社内情報に限定されます。「Find 
templates」機能は利用できません。

Draft a clause / Modify a clause

PLを基に条項を作成・修正
あり

PLある場合: 修正案の根拠となる情報や詳細な解説まで確認できます。

PLない場合: 修正案の文言のみが確認可能。

Compare to playbooks

ひな形と比較してレビュー
一部

PLある場合:
• 5つのPLプレイブックにアクセスできます。
• PLのテンプレートを基にプレイブックを作成し、比較レビューを行うこと

ができます。
• PLのテンプレートをダウンロードし、お客様独自のひな形として自由にプ

レイブックをカスタマイズすることも可能です。

PLない場合: 契約書のひな形は、すべてお客様にて独自に作成・管理する必
要があります。

Live Draft

文書全体の内容を踏また文書要約・チェック
なし Live DraftはPractical Lawを必要としません。

Chat

CoCounsel Coreとの連携
一部

「Practical Law Search & Summarize」スキルを利用する場合、PLが必要
です。

CCDの各機能とPractical Lawの関連性
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CoCounsel製品の問い合わせ

カスタマーサポート（英語）：
cocounselsupport@thomsonreuters.com

26


	Slide 1: CoCounsel Drafting UK マニュアル
	Slide 2: 目次
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5: 目次
	Slide 6: CoCounsel Drafting：Wordアドインとしてのインストール
	Slide 7: CoCounsel DraftingとPractical Law、SharePointなどの連携 ※Practical Law、HighQなどのサブスクリプションが必要
	Slide 8: CoCounsel Draftingの自社プレイブックを作成（１）
	Slide 9: CoCounsel Draftingの自社プレイブックを作成（２）
	Slide 10: 目次
	Slide 11: CoCounsel DraftingのResearch & Find
	Slide 12: Find documents： Practical Lawや自社データを横断し、最適なひな形を検索
	Slide 13: Find templates： Practical Lawのひな形から文書を作成
	Slide 14: Import PDF：お持ちのPDFを編集可能な文書に変換
	Slide 15: 目次
	Slide 16: CoCounsel DraftingのDraft Content
	Slide 17: Draft clause：新しい条項や文章を一から作成 Modify clause：既存の条項や文章を修正
	Slide 18: 目次
	Slide 19: CoCounsel DraftingのReview your work
	Slide 20: Compare to playbooks: プレイブックを活用し、 契約書に潜むリスクや課題を自動で洗い出し
	Slide 21: Check for errors：記載ミス、入力の抜け漏れなどをチェック
	Slide 22: 目次
	Slide 23
	Slide 24: Live Draft：CoCounsel AIと共に、自由な文書編集
	Slide 25
	Slide 26: CoCounsel製品の問い合わせ  　カスタマーサポート（英語）： 　　cocounselsupport@thomsonreuters.com 　 

